ZAKRES OBOWIAZKOW

e Wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow ksigzek.

¢ Obstuga systemu bibliotecznego.

e Pomoc czytelnikom w poszukiwaniach literaturowych i doborze lektur.

e Zakup nowych pozycji oraz selekcja i wycofywanie zniszczonych egzemplarzy.

e Klasyfikacja, ewidencjonowanie i katalogowanie zbioréw (wprowadzanie do baz danych).

e Dbanie o odpowiedni stan techniczny ksiegozbioru (haprawa uszkodzonych ksigzek).

e Organizacja wydarzen: spotkania autorskie, wystawy, warsztaty i kiermasze.

e Prowadzenie lekcji bibliotecznych i zaje¢ dla dzieci (np. gto$ne czytanie).

e Sporzadzanie sprawozdan statystycznych z dziatalnosci placowki.

e Pozyskiwanie dodatkowych funduszy na dziatalnos¢ biblioteki (np. pisanie projektéw,
whnioski grantowe).

e Prowadzenie kasy gotéwkowe;j.

WYMAGANIA | KWALIFIKACJE

o Whyksztatcenie Srednie lub wyzsze, preferowane: bibliotekoznawstwo, filologia polska,
pedagogika.

¢ Obstuga systemow bibliotecznych: Znajomos¢ programoéw i elektronicznych baz danych.

e Sprawna obstuga komputera, pakietu MS Office oraz urzadzen wielofunkcyjnych,
znajomos¢ programow graficznych jak Canva, Photoshop, obstugiwanie mediéw
spotecznosciowych.

e Kultura osobista i komunikatywnosc¢: Codzienny kontakt z réznymi grupami czytelnikow
wymaga cierpliwosci i wysokiej kultury.

e Umiejetnosci organizacyjne: Dbanie o tad w zbiorach, prowadzenie statystyk,
przygotowywanie wystaw czy organizacja wydarzen kulturalnych (np. spotkan
autorskich).

e Prawo jazdy kat. B.

e Brak przeciwwskazan zdrowotnych.

OFERUJEMY

e Umowa na peten etat.
e Dodatki do wynagrodzenia zgodnie z regulaminem wynagradzania oraz stazem pracy.
e Pracaw zgranym zespole.

DOKUMENTY APLIKACYJNE

e CVwraz z opisem kariery zawodowe;j.

e List motywacyjny.

e Kopie dyplomu oraz Swiadectw pracy.

e Klauzula RODO:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawag z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzagdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na adres email: wdkkruszewo@wp.pl lub w siedzibie
Wiejskiego Domu Kultury w Kruszewie ul. Parkowa 2, 64-850 Ujscie osobiscie, pocztg tradycyjna
z dopiskiem dokumenty aplikacyjne w terminie do dnia 19.06.2026 r.



